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PEMBUATAN BERITA ACARA SIDANG IKRAR TALAK

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

1. UU No .7 Tahun 1989 tentang Peradilan Agama y.s.d.u
UU No.3 Tahun 2006 y.s.d.u UU No.50 Tahun 2009

1. Menguasai Pola Bindalmin

2. Pasal 121, 122, 390, 391 HIR / Pasal 145, 146, 718, 719
RBg

2. Memahami dan Menguasai Aplikasi SIPP

3. Pasal 26 PP 9 Tahun 1975 3. Memiliki kewenangan membuat dan menandatangani BAS Ikrar
Talak

4. KMA/001/SK/I/1991 tentang Pola-pola Pembinaan dan
Pengendalian Administrasi Kepaniteraan Pengadilan
Agama dan Pengadilan Tinggi Agama

5. KMA/032/SK/IV/2006 tentang pemberlakuan buku II
pedoman pelaksanaan tugas dan administrasi peradilan

6. SK KMA NO.026/KMA/SK/II/2012 tentang standar
pelayanan peradilan

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

1
SOP Pembuatan PMH Ikrar Talak Komputer, Buku kontrol panggilan, Jaringan internet, Aplikasi SIPP,

Buku-Buku Referensi

2
SOP Penunjukan PP

3
SOP Pembuatan PHS Ikrar Talak

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1. Jika BAS tidak dibuat sesuai standar, maka penyusunan

penetapan ikrar talak akan mengalami kendala.
Data pelaksanaan persidangan dicatatkan dalam Berita Acara
Sidang.

2. Jika BAS tidak tepat waktu, maka pembuatan Akta Cerai
akan terlambat
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Pihak

PROSEDUR PEMBUATAN BERITA ACARA SIDANG IKRAR TALAK

No Kegiatan Majelis
Hakim

Pelaksana

Panitera PP Meja II Meja III Para Keleng
kapan

Mutu Baku

Waktu Output
Ket.

1 2 3

1. Menutup Sidang
Penyaksian Ikrar Talak

2. Membuat BAS,
penetapan dan salinan
penetapan ikrar talak,
menandatangani BAS
dan Penetapan Ikrar
Talak kemudian
menyerahkan berkas
kepada Ketua Majelis

3 Menerima berkas yang
telah dilengkapai BAS
dan penetapan ikrar
talak, menandatangani
dan menyerahkan
kembali kepada
Panitera Pengganti

4 5 6 7 8 9

Berkas,
palu
sidang

Berkas
perkara
dan
catatan
sidang

Berkas
perkara,
BAS dan
Penetapa
n Ikrar
Talak

10

5
menit

20
menit

15
menit

11 12

Berkas
perkara
Ikrar

BAS
dan
Penetap
an Ikrar
Talak

BAS
dan
Penetap
an Ikrar
Talak

4 Menerima berkas yang
telah dilengkapai BAS
dan penetapan ikrar
talak yang telah
ditandatangani Majelis
Hakim kemudian
diserahkan kepada
Meja III untuk proses
Salinan dan Akta Cerai

5 Menerima berkas
lengkap, membuat
konsep Salinan
Penetapan, mengetik
akta cerai, mencatat
dalam register AC lalu
diserahkan ke meja II
untuk dicatat dalam
register.
Menerima berkas dr
meja III, mencatat data
tanggal AC, No AC dan
Penetapan ikrar,
menyerahkan kepada
Panitera utk dittd

6 Menerima berkas yang
lengkap Kemudian
Panitera
menandatangani
salinan penetapan dan

Berkas
perkara,
BAS dan
Penetapa
n Ikrar
Talak

Berkas
perkara,
BAS dan
Penetapa
n Ikrar
Talak
serta
Blangko
Akta Cerai
Berkas
perkara,
BAS dan
Penetapa
n Ikrar
Talak
serta
Blangko
Akta
Cerai,
register
gugatan
Berkas
perkara,
BAS dan
Penetapa
n Ikrar

5
menit

20
menit

10
menit

10
menit

BAS
dan
Penetap
an Ikrar
Talak

BAS
dan
Salinan
Penetap
an Ikrar
Talak,
Akta
Cerai

Data tgl
dan No
AC,
penetap
an
tercatat
pada
register

Salinan
Penatap
an dan
Akta
Cerai

Hari
ke
124
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Akta Cerai lalu Talak
diserahkan kepada serta
Meja III Blangko

Akta Cerai

8 Menerima berkas
perkara berikut berita Berkas

Berkas
perkara,
Peneta
pan
Ikrar
Talak,
Akta
Cerai

acara sidang dan perkara,
salinan penetapan dan BAS dan
akta cerai yang telah
ditandatangani
kemudian salinan dan

Penetapa
n Ikrar
Talak

5
menit

akta cerai untuk serta
disiapkan serta Blangko
diberikan kepada para Akta Cerai
pihak

Jumlah Waktu Yang Diperlukan : 90 Menit/ 1 Jam 30 Menit Hari ke 124


