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Membuat konsep Dokumen usulan Tersecianya konsep

1
usulan promosi -J - A1aITullsKantor 1 Jam Usulan prornOSIJIlbatan dan mtasi ~
,00 (ATK) tabatan

,.....'l1""_~i usulan Konsep usulan Ter.;edanya etalJIlbatan dan mlasl prornosi jabatan usulan prornosi
2 JOb yang akan --::u 1Jam jabalancilahas 8aperjakal - Kompuler/Laptop

- Printer

Konsep usulan D\:larafnya etat usulanMengoreksi etal promosi jabalan

3 usuIan
l)Menrt PromOSl jabalan

/ ...... - AlatT ulisKantor

(ATK)

Konsep usulan
Terseaanya bahanMernbuat persiapan promosi jabatan

bahan baperjakat ~-t 30Menil dan data baperjakat.. ~ - AIaITulisKantor

(ATK)

,._ .... ,~l waklu
Konsep usulan Terja<WcIInya

; ......;
J l)Meni1 peIaksanaan5 PeIaksanaan rapsl prornosi jabalan baperjaJ<a18apetjakal

Rapal
Drat usulanlerkail usulan
Baperjakalprornosi I

2 Jam Dilaksanakannya rspal6 MulasiJabi!tan dan ~ - AlaJTulisKantor bape!jakatrolasl jet> I----J (ATK)

Orafusulan

Membual konsep
Baperjakalusulan jabatan dan

Tersedianya Konsep
7 rolasi jet> yang

t- o AlalT ulisKanlor 1Jamtisetujui Baperjakat
Hasil baperjakatdan konsep surat (ATK)pengantar

Oratusulan
Tersecianya etal hasdMengetik etat

usulan prornOSl ~~ 8apeIjaka.!
8 JIlbalan dan rotasi .~ llMenn baperjaJ<a1

jet> dan etal surat -..:II - Kornputer ,uptop
peoganlar

- Printer

Koreksi drat usulan ~, oratusulan
oiparafnya <ial hasilprornOSIjabatan dan I lj ....

Baperjakal l) Melli.!9 rolasi JOb dan <iaf ~J ..
bapef}akatsural penganlar

- AlatT utisKanlor
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Usulanpromosijabal
Menandalanganiusu andanrolasi Job Tersedianyahasillanpromosijabaland

10 anro1asi job dan - AIaITulisKanlor 15 Merut baperjakalsural penganlar -. (ATK)

Usulan promosi
jabalan dan rolasl
Job

Memberl
- AIaITulisKanlor UsuJanprornosi

nomor,mengepak Jabalan ~ dikirim
dan (ATK) Berdasarkan hasil11 Menyerahkan ke ~; 15Menil

- Buku agenda suralbagian umum bapetjakal

keluar

- Buku ekspedisi

MeI1garsipkan file Usulan promosi Tersimpannya Arsip
usulan prornosi jabalan dan rolast

Job
12 jabalan dan rotasi 15Menil Usulan promosi

job

~I - Box file
jabalan

Mendst.ribusikan
13 Jobkesemua

~
30Menil Job dan Uraian lugas

peg3WW

Waktu yang diperlulatn : 8 jam 45Menit
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