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SOP PELAYANAN IKRAR TALAK 

DASARHUKUM KUALIFIKASIPELAKSANA 

1. Pasal 15 UU No.14Tahun1970  

1. S1 Syari’ah 

2. UU No.7 Tahun 1989 tentang Peradila nAgama .s.d.u 
UUNo.3Tahun2006y.s.d.uUUNo.50Tahun2009. 

 
2. S1 Hukum 

3. Pasal 144 RBg  

3.S2 Syari’ah 

4. KMA/001/SK/I/1991tentangPola-polaPembinaandan 
PengendalianAdministrasiKepaniteraanPengadilan 
Agamadan PengadilanTinggiAgama 

 

5. KMA/032/SK/IV/2006tentangpemberlakuanbukuII 
Pedomanpelaksanaantugasdanadministrasiperadilan 

6. SK KMANO.026/KMA/SK/II/2012tentangstandar 
Pelayananperadilan 

KETERKAITAN PERALATAN / PERLENGKAPAN 

1. 
2. 
3. 
4. 

SOP Penerimaan Perkara 
SOP Penetapan Panitera Pengganti 
SOP Penetapan Jurusita Pengganti 
SOP Penetapan Hari Sidang 

Komputer,Buku Register Permohonan,Jaringan internet,Aplikasi 
SIPP,Buku-BukuReferensi,SEMA. 

    
PERINGATAN PENCATATANDANPENDATAAN 

1. Jika berkas terlambat diserahkan pada Ketua, maka 
PMH akan terlambat ditetapkan 

PMH teregistrasi pada aplikasi SIPP serta dapat diakses 
publik 

2. Jika PMH terlambat ditetapkan, maka PHS akan 
Terlambat ditentukan 

3. Jika PMH terlambat ditentukan, maka penyelesaian 
Perkara akan terhambat(maks5bulansesuaiSEMAN0. 
2Tahun2014) 

http://www.pa-padangpanjang.go.id/
mailto:pa.padangpanjang@pta-padang.go.id


SOP PELAYANAN IKRAR TALAK 
 
 

No            Aktivitas                                         Pelaksana                                                   Mutu Baku                       Ket 
 
 
 
 

 
1      Menerima berkas 

 

Panitera/ 
Panitera 

Pengganti 

 

Jurusita       Ketua/ 

Wakil 
Ketua 

 

Majelis 
Hakim 

 

Kelengkapa 
n 

 
 

Berkas, map 

 

waktu      output 
 
 

 
Bundel 

perkara CT yang 
BHT dari PP. 

perkara, 
instrumen 

5 
Menit 

berkas 
perkara 

 
 

2 Menetapkan 
majelis hakim 
yang menangani 
perkara tersebut 

 

 
3 Menginput data 

PMH, Tanggal 
Penetapan PMH 
Pada Aplikasi 
SIPP 

 

4 Mencetak dan 
menandatangani 
PMH 

 
 

5      Mengembalikan 

 

 

Berkas, 
map 

perkara, 
instrumen 
 

 
Berkas 
PMH 

 
 
 
 
 

Berkas 
PMH 

 

 

15 
Menit 
 
 
 
 
 

5 
Menit 
 
 
 
 
 

5 
Menit 

Bundel 
berkas 
perkara 

 

 
 
 

Bundel 
berkas 
perkara 
disertai 
PMH 

 

 
 

Terinput 
pada 
SIPP 

berkas perkara 
kepada Panitera 
dan selanjutnya 
menunjuk PP 
dan JSP. 

 

6      Menetapkan Hari 

Berkas PMH     15 
Menit 

PMH 

Sidang.                                                                                                         Berkas 

PHS 
5 

Menit 
PHS 

 
 

 
7      Pemanggilan 

Para Pihak. 

 
 

 
Relaas            3 hari    Relaas 



 

7 Pelaksanaan 
Ikrar Talak. 

    
 

 
 

PHS 

 
 

30 
menit 

 
 

Ikrar 
talak 

 

 

 

 


