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SOP Penyerahan Penyerahan Salinan

/

Putusan Pertama Kepada Para Pihak

DASARHUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. | UU No.7 Tahun 1989 jo UU No.3 Tahun 2006
joUU No. 50 Tahun 2009 tentang Peradilan
Agama

S1 Sederajat

2. | Pasal 121,122,390,391HIR/Pasal145,146,718,719
RBg

3. Pasal 26 PP No. 9 Tahun 1975

4. | KMA/001/SK/I/1991 tentang Pola-pola Pembinaan
dan Pengendalian Administrasi Kepaniteraan
Pengadilan Agama dan Pengadilan Tinggi Agama

5. | KMA/032/SK/IV/2006 tentang pemberlakuan buku Il
Pedoman pelaksanaan tugas dan administrasi
peradilan

6. | SKKMA NO.026/KMA/SK/1I/2012 tentang standar
pelayanan peradilan

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGAPAN

1. SOP Penyerahan Produk Pengadilan

Formulir, Komputer, alat tulis

2. SOP Pengiriman petikan Salinan Putusan ke KUA

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP Tidak dilaksanakan maka penyerahan salinan
Putusan tidak terlaksana dengan tertib.

Semua pencatatan dan pendataan dimasukkan kedalam
buku yang telah disediakan untuk itu.



http://www.pa-padangpanjang.go.id/
mailto:pa.padangpanjang@pta-padang.go.id

PROSEDUR PENYERAHAN SALINAN PUTUSAN PERTAMA KEPADA PARA PIHAK

Pelaksana Mutu Baku
» Meja 1l1I Kasir Para Persyarata Waktu Output
Aktifitas Pihak n/
ihal Perlengkap
Petugas melayani para pihak, dan Maksud dan
meminta identitas serta menjelaskan Idiﬁgﬂt'aeslagaerrta
prosedur penyerahan salinan putusan KTP, 15 menit Bara y:fihak
mendapatkan
informsi yang
, tepat _
Petugas menyerahkan formulir Formulir 5 menit Para pihak
penyerahan salinan putusan ][grenrjlﬁﬁrma
Mengisi Formulir Formulir, pena |1 o0 [Formulir telah
_|_A| terisi
Menerima pembayaran PNBP dari para Bukti . |Para pihak telah
pihak Q< pembayaran [0 MeNt \empayar PNBP
Menyerahkan salinan putusan kepada Salinan ; Salinan putusan
putusam 5 menit  feiah diberikan

para pihak

kepada para
pihak




